Smérnice pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu v obci Cebin ¢. 1/2018

- Obec: Cebin

- Adresa: Cebin 21, 664 23, ICO: 002 81 662

- Smérnici zpracoval: pan Tomas Kfiz — starosta obce

- Datum zpracovani: 02/2018

- Smérnici schvalil: Zastupitelstvo obce Cebin

- Projednano a schvaleno v OZ: 1. 3. 2018

- Smérnice nabyva ucinnosti: dnem schvaleni OZ

- Tato smérnice rusi a nahrazuje Smérnici pro zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu ¢. 2/2016.

Verejna zakazka malého rozsahu
= v pfipadé dodavek a sluzeb do hodnoty 2 000 000,- K¢
= v pfipadé stavebnich praci do hodnoty 6 000 000,- K¢
Veskeré uvedené ¢astky predpokladanych hodnot zakazek je tfeba brat bez DPH.

Zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zaddvacim fizeni dle
zakona, musi vSak postupovat transparentné, nediskriminacné a dodrZovat zdsadu
rovného zachazeni.

V pfipadé, 7e se bude jednat o verfejnou zakazku na akci hrazenou prostfednictvim dotace,
bude zakdzka zaddna podle pravidel poskytovatele dotace.

1) zdvazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté nepresahujici 300.000,-K¢
bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na dodavky a sluzby, resp.
300.000,-K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na stavebni prace

Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na Ucet zadavatele tyto Ukony je
starosta obce, mistostarosta obce nebo povéreni predsedové vyboru zastupitelstva.

Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zplisobem:

- vyzva minimalné jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky (popfipadé s
dalsimi podminkami plnéni), pokud nemd zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k
dispozici, ¢i pfima objednavka pInéni, a to i napfiklad emailovou formou

- rozhodnuti povérené osoby zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené Ci jinak
dostupné aktudlni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

- uzavfeni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem)



- pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky/odmitnuti nabidky
(napt. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné apod.)

Starosta nebo mistostarosta obce rovnéz odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu
obvyklou v misté a case plnéni. Vychazi pak zinformaci o trhu a ze svych odbornych
zkusenosti.

Starosta nebo mistostarosta obce informuje o realizaci zakazky v hodnoté nad 50.000,- K¢
(bez DPH) na nasledujicim zasedani zastupitelstvo obce.

U téchto verejnych zakazek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé.
2) zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 300.000,- K¢ do

1.000.000,-K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na dodavky,
sluzby a stavebni prace

Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na Ucet zadavatele tyto Ukony je
rada obce.

Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zpisobem:

- vyzva nejméné jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, Ci
prima objednavka plnéni, a to i napriklad emailovou formou

- rozhodnuti povérené osoby zadavatele na zdkladé dodavatelem predlozené ¢i jinak
dostupné aktudlni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi)

- uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i primé poskytnuti poZadovaného plnéni
dodavatelem)

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky/odmitnuti nabidky
(napt. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné apod.)

Rada obce rovnéz odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a case
plnéni. Vychazi pak z informaci o trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

U téchto verejnych zakazek je mozné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé po
predchozim schvaleni radou obce.

3) zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 1.000.000,-K¢ bez dané
z pridané hodnoty do 2.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty v pripadé verejnych
zakazek na dodavky a sluzby, resp. od 1.000.000,-K¢ bez dané z pridané hodnoty do




6.000.000,-K¢ bez dané z pridané hodnoty v pripadé verejnych zakazek na stavebni
prace

- Povérenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na Ucet zadavatele tyto
ukony je rada obce.

- Rada obce schvaluje vyzvu, zaddvaci dokumentaci a dodavatele, ktefi budou osloveni

- Rada obce stanovi minimalné tficlennou vybérovou komisi, nebo vybér provede na
zasedani rady obce, pficemz cleny komise pro posouzeni nabidky jsou vSichni
pfitomni ¢lenové rady obce. Pfedsedou komise pfi hodnoceni nabidky na zasedani
rady obce je starosta obce. Z vyhodnoceni nabidek vyhotovi samostatny zapis.

- Zadavatel vyzve pouze takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z
hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusSenosti jim poZadované plnéni schopni
fadné a véas dodat.

Verejna zakazka bude zadana nasledujicim zpisobem:

- vyzva minimalné tfem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky (s vymezenim
pozadovaného plnéni a pfipadné dalSimi podminkami pInéni)

- vyzva bude obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani
zakazky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria
podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je minimalné 10 dni; vyzva rovnéz
bude obsahovat moZnost zruseni zadavaciho fizeni

- rozhodnuti povérené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem ucastnikiim
fizeni spolu se stru¢nym od(ivodnénim vybéru

- uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky)

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni (vybérového) fizeni; diivodem pro zruseni
zaddvaciho fizeni mlze byt skutecnost, Zze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem pozadované plnéni

Smlouvu o dilo, pfipadné zavaznou objedndvku podepisuje starosta, pripadné mistostarosta
obce po predchozim schvaleni smlouvy o dilo vradé obce pfipadné zastupitelstvem obce,
pokud se jednd o smlouvu, kterd schvaleni zastupitelstvem obce ze zakona podléha.

4) Pokud tak zastupitelstvo obce rozhodne, mize v pripadé konkrétni zakdzky postupovat
i mimo tuto smérnici.

Kontrola dodrZeni postupu zadavatele

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pfi zadani zakazky budou vystupem
zadavaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti
a nediskriminace:



a) text vyzvy poZadovanému poctu dodavatell k podani nabidky a dalSich
dokumentd vymezujicich predmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud
je zpracovana); pfipadné zdlvodnéni vyzvani nizSiho nez smérnici poZzadovaného
poctu dodavatelu

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace di
ceniky, z nichZz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem

c) strucna zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se
stru¢nym zdlvodnénim

e) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, popf. v¢. dodatk( k ni (popfipadé
objednavka)

Zavérecna ustanoveni:

1. Pokud pfi zadavani verejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu
trhu s poZzadovanym plnénim nizsi pocet dodavatell, nez ma byt, dle vyse
uvedeného, vyzve obec k podani nabidky vSechny takové dodavatele.

2. Zmény a dopliiky schvaluje Zastupitelstvo obce Cebin.

3. Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvdleni, tedy dnem 1. 3. 2018.

Tomas KFiz - starosta obce



